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OBEC MOKRA-HORAKOV
RADA OBCE

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. m) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozd¢jSich zmén a doplnéni (dale jen ,,zakon o obcich®), schvaluje Rada obce
Mokra-Horakov tento organizacni fad, ktery je zdvazny pro vSechny zaméstnance obce Mokra-
Horakov (dale jen ,,obce®) zatazené do Obecniho ufadu Mokra-Horakov (dale jen ,,afad* nebo

,obecni trad®).
I.
Hlavni zasady
CL1
Uvodni ustanoveni

Organizac¢ni fad obecniho tfadu stanovi zasady ¢innosti a fizeni ufadu, ukoly a vzajemné vztahy
mezi jeho slozkami, jejich vzajemné vztahy k pfispévkovym organizacim a organiza¢nim
slozkam, jejichz zakladatelem ¢i zfizovatelem je obec, dédle organizacni strukturu, rozsah
pravomoci, povinnosti a odpovédnosti zaméstnanct ufadu.

ClL.2
Postaveni, ptisobnost a pravomoc obecniho uradu

Postaveni, pisobnost a pravomoc ufadu upravuje zakon o obcich (dale jen ,,zakon*) a zvlastni
zakony.

V oblasti samostatné piisobnosti plni ufad tkoly ulozené zastupitelstvem obce (dale jen
»zastupitelstvem® a radou obce (déle jen ,;radou®), napomaha ¢innosti vybort zastupitelstva
obce (dale jen ,,vybort*) a komisi rady obce (dale jen ,.komisi), a to zejména:

a) plni tkoly pfti pripravé podkladl pro jednani organti obce a pii zabezpecovani plnéni
usnesenti,

b) po odborné strance spolupracuje s ptfispévkovymi organizacemi a organiza¢nimi
slozkami, které obec zfidila, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,

¢) pomaha komisim a vyborim v jejich ¢innosti.

Do samostatné ptusobnosti obce patii spravovani zalezitosti, které jsou v zajmu obce a jeho
obcanil, pokud nejsou svéfeny zakonem krajim nebo pokud nejde o vykon pienesené
pusobnosti, a dale zalezitosti, které do samostatné plsobnosti obce svéii zvlastni zdkon. Pti
vykonu samostatné ptisobnosti se obec fidi:

a) pfi vydavani obecné zavaznych vyhlasek zdkonem,
b) v ostatnich zalezitostech té€z jinymi pravnimi predpisy vydanymi na zéklad¢ zakona.

Ve vécech samostatné ptisobnosti vykonava dozor a kontrolu nad Cinnosti obecniho ufadu

Ministerstvo vnitra CR.
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V oblasti pfenesené puisobnosti vykonava uiad v izemnim obvodu obce statni spravu v rozsahu
stanoveném zvlastnimi predpisy, které¢ vymezuji spravni obvod obecného stavebniho uradu a
povétfeného obecniho tradu s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti jiného organu. Spravni
obvod je vymezen zvlastnim pravnim piedpisem.

Pti vykonu pfenesené plisobnosti se organy obce fidi:
a) pfi vydavani nafizeni obce zakony a jinymi pravnimi ptredpisy,
b) v ostatnich ptipadech téz:

b.1) usnesenim vlady a smérnicemi ustfednich spravnich ufradi, tato usneseni a tyto
smérnice nemohou orgdntim obci ukladat povinnosti, pokud nejsou zaroven stanoveny
zakonem, podminkou platnosti smérnic tsttednich spravnich tfadu je jejich publikovani
ve Véstniku vlady pro organy krajli a organy obci,

b.2) opatfenimi piislusnych organii vefejné spravy pfijatymi pii kontrole vykonu
pfenesené plisobnosti podle tohoto zdkona.

Ve vécech prenesené plisobnosti vykonava dozor a kontrolu nad ¢innosti obecniho tfadu
Krajsky ufad Jihomoravského kraje.

Uzemi obce

Obec je zakladnim tizemnim samospravnym spoleCenstvim obcanii, tvoti izemni celek, ktery
je vymezen hranicemi izemi obce.

Uzemi obce, ve kterém trad vykonava svou samostatnou pusobnost, tvoii katastralni tzemi
Mokra u Brna a katastralni uzemi Horékov.

Uzemi obce je na zakladé¢ zakona soucasti okresu Brno-venkov a vyS$§iho uzemniho
samospravného celku Jihomoravsky kraj (dale jen ,kraj*).

IL.
Organizace a Fizeni uradu
CL3
Organizacni struktura Gradu

Obecni ufad tvofi starosta obce, mistostarosta obce, tajemnik ufadu (dale jen tajemnik) a
zaméstnanci obce zafazeni do organizaéni struktury ufadu. (Ptiloha €. 1)

Organizac¢ni struktura ufadu a jeho jednotlivych organizacnich jednotek (isekll) s vyznacenim
vazeb nadfizenosti a podiizenosti a rozdéleni zakladnich pravomoci je zndzornéno v Ptiloze €.
1 k organizacnimu fadu.

CL 4
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Rizeni uiadu

Postaveni ufednikt a zaméstnancti obce, zafazenych do obecniho ufadu je ddno zdkonem ¢.
312/2002 Sb., o tfednicich izemné samospravnych celki.

Kazdy ufednik a zaméstnanec obecniho Ufadu ma pouze jednoho bezprosttedné nadiizeného
vedouciho pracovnika, jimz je fizen a jemuz za svou ¢innost odpovida. Spory vzniklé mezi
jednotlivymi useky pti zabezpeCovani pracovnich ukoli fesi tajemnik, mezi jednotlivymi
pracovisti v ramci useku fesi vedouci.

V Cele uradu stoji starosta, ktery je piimo nadtizeny tajemnikovi.

Tajemnik je zaméstnancem obce a je odpoveédny starostovi za plnéni ukolii obecniho ufadu
v samostatné i prenesené plisobnosti. Tajemnik fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancti obce
zafazenych do tufadu (dale jen ,zaméstnanci ufadu®) a neni-li stanoveno jinak, je
pracovnépravné ptimym nadfizenym vedoucim Gsekll a vSem pracovnikiim jednotlivych useki.
Po dobu kratkodobé neptitomnosti v béznych zalezitostech zastupuje tajemnika starosta nebo
pisemné povétrena osoba, pii déle trvajici nepfitomnosti ur¢end osoba s pisemnym povéienim a
vymezenim kompetenci. Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele v tomto piipadé, neni-li
stanoveno jinak, plni starosta. Pokud nebylo mozné piedvidat dlouhodobou nepiitomnost
tajemnika a nebylo jim vydano pisemné povéfeni s vymezenim kompetenci, plni ukoly
tajemnika starosta.

Vedoucim ufednikem se rozumi vedouci useku jmenovany podle zvlastniho zédkona.

Vedouci usekt fidi a kontroluji ¢innost zaméstnancti Gfadu zatazenych do jim fizeného tseku
(dale jen zaméstnanci useku). Vedouci useku kompletné¢ odpovida tajemnikovi za Cinnost
useku. Vedouci tseku v dobé kratkodobé neptitomnosti zastupuje v béznych zalezitostech a
dohodnutém rozsahu se souhlasem tajemnika ur¢eny zameéstnanec useku nebo pifimo tajemnik.
Pti dlouhodobé nepiitomnosti se zastupovani feSi ve spolupraci stajemnikem pisemnym
urcenim zastupujici osoby véetné vymezeni kompetenci a obdobi zastupovani.

Zastupovany 1 zastupce jsou povinni se pii piedavani funkce vzajemné informovat o vSech
skute¢nostech, kter¢ mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

Zastupovany si muize vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dilezitych otazkach, ptipadné
pozastavit opatieni svého zastupce.

O ptredavani funkce se provede pisemny zapis. Ma-li predavaci proces navaznost na hmotnou
odpovédnost, provede se zdroveii mimotradna inventarizace.

Préava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanct vSeobecné stanovi zvlastni pravni predpisy.

Jmenovanymi funkcemi, jejichZz pracovni pomér je zaloZzen jmenovanim, jsou tajemnik —
vedouci tfadu, dale vedouci useku stavebniho tfadu a vedouci vnitini spravy (samostatné tiseky

uradu).
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Poznamka:

Organizacni struktura uradu je zaloZzena na ustanoveni dvou useku, jednoho (stavebniho
uradu), ktery vykonava plné statni spravu, a druhého (vnitrni sprava), ktery vykondava smisenou
spravu (samostatna piisobnost i prenesena puisobnost). Pokud neni funkce vedouci/vedouciho
vnitrni spravy obsazena, zajistuje vykon této funkce tajemnik.

Vedoucimi tufedniky a tufedniky jsou ve smyslu zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnych celkil a o zméné nekterych zakoni, v platném znéni, ti zaméstnanci izemniho
samospravného celku, ktefi jsou zatfazeni do ufadu a podileji se na vykonu spravnich ¢innosti.
Zamgéstnanec fidici pouze osoby, které vykondvaji pomocné, servisni a manualni prace, a sam
nevykonava spravni Cinnosti, neni vedoucim ufednikem. Zda zaméstnanec vykonava ci
nevykonava spravni ¢innosti, urcuje tajemnik nebo mize byt upraveno v samostatném vnitinim
piedpise vydaném v kompetenci tajemnika, ktery obsahuje systematizaci pracovnich mist
v ufadu uzemniho samospravného celku, na nichz jsou vykondvany spravni ¢innosti.

CL5
Zasady vnitini spoluprace

Vnitini vztahy mezi useky, pracovisti a zasady vnitini sou¢innosti a vzajemné spoluprace.

Organizacni jednotky ufadu (Useky) jsou povinny v rozsahu své plsobnosti a v souladu
s pravnimi pfedpisy vzajemné si poskytovat potiebné informace, stanoviska a vyjadieni a
projednavat spolecné zélezitosti vyzadujici soucinnost vice organizacnich jednotek ufadu.
Ptimétené tyto zdsady plati pro vztahy organizacnich jednotek uUfadu a tfadu jako celku
k organizacnim slozkam obce a pfispévkovym organizacim obce. Informace lze poskytnout
pouze, nebrani-li jejich poskytnuti zakony upravujici mlcenlivost anebo zakaz jejich zvetejnéni.

VSsichni pracovnici jsou povinni v rozsahu své pisobnosti vzajemné spolupracovat a poskytovat
informace o ukolech, které plni, vydavat stanoviska a posudky pottebné pro ostatni pracovniky,
projednévat s nimi zaleZitosti, tykajici se ukolii spadajicich do jejich kompetence.

Spoluprace mezi pracovniky se uskutecniuje formou ustnich dotazli, pisemnych dotazii a
odpovédi, stanovisek, dale pravidelnych porad a zdvaznymi piikazy starosty, mistostarosty a
tajemnika.

Ustni dotazy jsou vyfizovany zpravidla bezodkladné, pozadavky na pisemna sdéleni, dle
zavaznosti dotazovanych skute¢nosti, ve lhuté do 5 pracovnich dnti, u obtiznéjsi problematiky
vyzadujici odborné posouzeni ve lhité do 30 dni.

Porady starosty, mistostarosty a tajemnika se konaji operativné, v ptipadé potteby jsou pfizvani
dal$i zaméstnanci.

Porady starosty, mistostarosty a tajemnika s ostatnimi ufedniky a zaméstnanci ufadu se konaji
zpravidla 1x tydné. Pfedmétem porady je kontrola plnéni ukolt, vzeslych zejména z jednani
rady obce a zastupitelstva obce, vzajemné predavani informaci, pracovné pravni zélezitosti,
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stanoveni ukold s uréenim odpovédnosti za jejich splnéni. Z této porady se vyhotovuje pisemny

Zapis.

VSichni pracovnici spolupracuji piedevS§im pii:

sestavovani rozpoctu, pfi provadéni jeho rozpisu a kontroly,

pii plnéni ptijmové stranky rozpoctu,

pii véasném vytizovani uhrad faktur v souladu s vnitini smérnici,
pii provadéni inventarizace majetku obce,

pii evidenci a kontrole plnéni podminek finan¢nich dotaci obci, s dirazem na ucelnost,
hospodarnost a efektivnost,

nakladani s majetkem obce,

evidenci smluv uzavienych obci nebo pravnickymi osobami a pfispévkovymi
organizacemi, jejich zakladatelem a zfizovatelem je obec a organiza¢nimi slozkami
obce, pokud tyto smlouvy zakladaji, méni a rusi zdvazkové pravni vztahy pro obec,

feSeni materidln¢ technického vybaveni pracovist,

pripravé schiizi a zasedani rady obce a zastupitelstva obce pti kontrole plnéni jejich
usneseni,

zajistovani vedeni spisové agendy v souladu s platnym spisovym a skartacnim fadem,

zajiStovani informovanosti ob¢anti prostiednictvim ufedni desky, internetové stranky
obce, zpravodaje obce,

povinnosti ucelného, hospodarného a efektivniho vyuzivani zatizeni obecniho tradu,
organizaci voleb a s¢itani lidu na tizemi obce,

spolupraci pti zajisStovani spolecnych ukoll, kol souvisejicich s ptipravami obrany
statu a pii feSeni mimotadnych situaci dle pokynt tajemnika,

Vsichni pracovnici odpovidaji zejména za:

uplnost movitého a nemovitého majetku dle inventarnich seznamii (bez souhlasu
odpovédné osoby nesmi provadét jakékoli pfevody tohoto majetku), odpovidaji za
hospodateni s timto majetkem a jeho ochranu,

hospodateni s finanénimi prostfedky dle schvaleného rozpoctu z hlediska dodrzovani
zésad hospodarnosti, rozpoctovani a financni kazné,

zpracovani Ctvrtletnich rozbort hospodateni na svéfeném useku,

www.mokra-horakov.cz
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e kontrolni ¢innost ve svéfenych oblastech ptlisobnosti, o zavaznych poznatcich
z kontrolni ¢innosti informuji ptimého nadtizeného,

e organizaci a vedeni spisové agendy, na daném tuseku v souladu s platnym spisovym a
skartaénim fddem a souvisejicimi pravnimi piedpisy,

e dodrzovani zvlastnich piedpist pii praci s utajovanymi skutecnostmi.

V ptipadé nutné koordinace ¢innosti nebo stanovisek organizacnich jednotek uradu (useki) je
koordinatorem tajemnik nebo jim povéteny zastupce.

CL 6
Vnéjsi vztahy

Jménem obce vystupuje starosta a mistostarosta, vedouci zaméstnanci tfadu pouze v rozsahu
pravomoci stanovenych zakonem a ostatnimi ptedpisy, ptipadné¢ konkrétniho povéfeni radou
obce. Tam, kde neni svéfend pravomoc vyhrazend vylu¢né, je mozné jeji delegovani na jin¢ho
zameéstnance, vzdy vsak pisemnou formou. Pokud vedouci zaméstnanci vystupuji jménem obce
pii zajisténi zdkladnich Cinnosti ufadu, jsou vazani rozpoctem obce a pokyny kompetentnich
osob nebo organu.

Pravidla pro vné¢jsi komunikaci jsou stanovena samostatnym piedpisem, ktery vydava starosta.

Poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve
znéni pozd¢jsich predpisti je zajistovano v souladu se Smérnici €. 1/2023 k uplatiovani zakona
o svobodném piistupu k informacim ze dne 16.8.2023, kterd podrobn& upravuje postup
obecniho ufadu pii vyfizovani zadosti podanych podle tohoto zakona. Podklady pro
poskytovani informace zpracovavaji jednotlivé tseky dle pokyni tajemnika nebo tajemnikem
povéfeného zaméstnance.

Podrobnosti evidence pisemnosti a podepisovani upravuji samostatné vnitini piedpisy
organizace Spisovy fad a Podpisovy fad.

Vztahy Ufadu k jinym orgdnim vefejné spravy

Utad spolupracuje s Gstfednimi a uzemnimi spravnimi ufady pii zabezpetovani tikolt v
samostatné pusobnosti 1 prenesené plisobnosti, zejména v oblastech rozvoje a vyuziti uzemi,
dodrZovani vetejného poradku a zakonnosti, rozvoje podnikani, krizového tizeni, bezpecnosti
a ochrany obyvatel a majetku, socidlni a zdravotni péce.

Utad je opravnén pozadovat bezplatné poskytnuti Gidajii a informaci od statnich organd pro
vykon svych plisobnosti. Je povinen na pozadani bezplatné poskytovat udaje a informace pro
vykon plsobnosti statnich organt a podklady pro pfezkum a kontrolni fizeni.
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ClL7
Pocet zaméstnancu

Pocet zaméstnanci zatazenych do obecniho tUfadu a organiza¢nich slozek stanovuje podle
zékona rada obce svym usnesenim. Toto usneseni je pfijimano vzdy na jeden kalendaini rok.

Maximalni stanoveny pocet zaméstnancli obce v pracovnim poméru zarazenych do tradu ¢i
organizacnich slozek lze ptekrocit pii soucasném splnéni téchto podminek:

a) dostatek rozpoctovych prostredkii uréenych na platy pro stdvajici zaméstnance obce,

b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve strukture ifadu soucasné dvéma
osobami z divodu zapracovani nového zameéstnance (zpravidla na dobu dvou
mésicll) nebo z diavodu zastupu za dlouhodobou neptitomnost zaméstnance v praci
(z divodu dlouhodobé nemoci ¢i zastupu pii Cerpani mateiské nebo rodi¢ovské
dovolen¢ ),

¢) rada obce bude tajemnikem o doCasném navySeni stavu zaméstnanct vzdy predem
informovéana.

1.
Zakladni kompetence
CL8
Starosta

Starosta stoji v cele ufadu. Zrozhodnuti =zastupitelstva vykondva funkci jako clen
zastupitelstva, ktery je pro vykon funkce dlouhodob¢ uvolnén.

Starosta zejména:

a) zastupuje obec navenek ve vSech pfipadech, kdy tato pravomoc neni svéiena
mistostarostovi ¢i tajemnikovi,

b) zajistuje reprezentaci obce,

¢) odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce,

d) rozhoduje o zalezitostech samostatné ptisobnosti obce svéienych ji radou obce,
e) podepisuje za obec dokumenty vydané v samostatné ptsobnosti,

f) podepisuje spolu s mistostarostou pravni ptedpisy obce,

g) svolava a fidi jednéani rady obce a zastupitelstva obce,

h) spolu s ovetovateli podepisuje zapis z jednani zastupitelstva obce a rady obce,
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i)
)
k)
D
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predklada organiim obce navrhy a materialy v rdmci své kompetence,
schvaluje sluzebni cesty mistostarostovi, tajemnikovi a ¢lentim organti obce,
jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského ufadu tajemnika obecniho ufadu,

muze po projednani sfeditelem krajského uradu svétit komisi vykon pienesené
pusobnosti v ur¢itych vécech,

m) plni ukoly na tseku civilni obrany a pozarni ochrany dle zvlaStnich pfedpisd,

n)

0)

p)
Q)
r)

koordinuje zachranné a likvidacni prace pii feSeni mimotadnych udalosti vzniklé ve
spravnim obvodu obecniho ufadu, pokud ji velitel zasahu o koordinaci pozadal,

je ptedsedou povodnové komise, bezpecnosti rady obce a krizového Stabu obce, jsou-li
tyto ztizeny

odpovida za agendu socialné — pravni ochrany déti,
udéluje souhlas s vyuzitim znaku obce,

plni obdobné tkoly jako statutdrni organ zaméstnavatele podle zvlastnich piedpist vici
uvolnénym ¢leniim zastupitelstva a tajemnikovi obecniho tfadu.

Starosta zastupuje obec v Svazku obci pro vodovody a kanalizace Slapanicko a Dobrovolném
svazku obci Slapanicko.

Daéle starosta:

a)
b)

f)

tidi a koordinuje jednotku sboru dobrovolnych hasict ziizenou obci,

projednava se zastupci Policie CR a Armady CR zabezpedeni obce pii mimotadnych
udalostech a pozaduje po Policii CR spolupraci v ramci zabezpeceni mistnich zéalezitosti
vefejného poradku,

koordinuje ¢innosti organizaci a organizacnich slozek obce dle pfilohy,
tidi a zajistuje ¢innost obce v souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole,

odpovidé za v€asné objednéani prezkoumani hospodatfeni obce za uplynuly kalendaini
rok,

plni dalsi ukoly stanovené zdkonem a zvlastnimi predpisy.

Starosta sou¢asn€ muze:

a)
b)

zadavat ukoly tajemnikovi, fidi jeho ¢innost,

zajistuje plnéni ukoli zaméstnavatele v pracovnépravnich vztazich smérem

k tajemnikovi,
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¢) rozd€luje odmeny z finan¢nich prostredkii jemu svétenych.

CL9

Mistostarosta

Zastupitelstvo obce rozhodlo, Ze mistostarosta bude pro vykon funkce dlouhodob¢ uvolnén.

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepiitomnosti, zastupuje obec navenek ve vSech
piipadech, kdy je mu tato pravomoc svéiena. V niZze uvedenych ptipadech je opravnén téz
rozhodovat starosta obce a to zejména v dob& nepiitomnosti mistostarosty.

Mistostarosta:

a)

plni ukoly v ramci majetkopravniho tseku, zejména v majetkopravnich zalezitostech
obce, v téchto zalezitostech je opravnén podepisovat pisemnosti obce, napf. uzavirat
smlouvy o majetkopravnich dispozicich, které nejsou vyhrazeny radé obce a nevztahuje
se na n¢ povinnost zverejnéni zaméru dle §39 zakona obcich,

b) spolecné se starostou podepisuje pravni piedpisy obce, usneseni rady a zastupitelstva,

c)

predklada organiim obce navrhy a materialy v ramci svych kompetenci.
ClL 10

Tajemnik obecniho uradu

Tajemnik zejména:

a)
b)

d)

plni tkoly, kterymi jej povétila rada obce, zastupitelstvo obce a starosta,

zajistuje plnéni usneseni organii obce, tedy zastupitelstva, rady a starosty, vede
kompletni evidenci tkold uloZenych radou obce a zastupitelstvem obce, vCetné ukolil
uloZzenych vedenim obce, zajiStuje kontrolu termina jejich plnéni, vcetné prubézné
kontroly.

ucastni se schlizi rady a zasedani zastupitelstva s hlasem poradnim,

odpovida za ptipravu materidlii véetné divodovych zprav a navrhu usneseni pro jednani
organit obce (rady obce a zastupitelstva obce) od jednotlivych piedkladatelti, za
organizaCni zabezpeceni téchto jednani, vyhotoveni zapisti a piehledii usneseni ze
schiizi rady obce (tvorba zapist, piehledii usneseni, jejich zvetejnéni, véetné zajisténi
anonymizace, distribuce, archivace, apod.),

spolupracuje s tfadem prace v otdzkach zaméstnanosti,

jedna za urad s jednotlivymi organy statni spravy ve spravnich zalezitostech, pokud tato
pravomoc neni svéfena jinému organu.

www.mokra-horakov.cz
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Déle tajemnik:

a)

b)

c)

d)

2
h)

)

k)
D

m)

plni ulohu statutarniho orgdnu zameéstnavatele podle pracovnépravnich predpisi viici
zaméstnancim zarazenym do Ufadu,

ma podpisové pravo za urad v pracovnépravnich vztazich a ve vécech spravy inventaie
ufadu a jeho prevodii,

piijimé zaméstnance do pracovniho pomeéru, tam kde je k tomu tieba piredchozich tkona
jinych organd, ¢ini tak aZ po jejich provedeni,

prejima zaméstnance na zékladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, vzdy
vSak s pfedchozim souhlasem starosty,

stanovuje zameéstnancim bliz§i podminky vykonu prace v pracovnich naplnich,
v ptipad¢ stavebniho ufadu na navrh vedouci stavebniho tutadu,

povoluje sluzebni cesty zaméstnancim ufadu a pouzivani vlastniho vozidla
zameéstnance ke sluzebnim cestam,

zafazuje zaméstnance do platovych tiid a stupii,
urcuje plat vSem zaméstnanciim,
stanovuje Cerpani dovolené zaméstnanciim ufadu,

plni povinnosti stanovené vedoucimu ufadu zdkonem €. 312/2000 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkt, v platném znéni,

plni povinnosti stanovené zaméstnavateli zakonikem prace, v platném znéni,
plni povinnosti ze zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochranné osobnich udaja, v platném znéni,

plni povinnosti stanovené pro vykon funkce tajemnika zakonem ¢. 128/2000 Sb., zékon
o obcich (obecni ziizeni), v platném znéni,

Tajemnik soucasné:

a)

b)

d)

fidi a kontroluje ¢innost jednotlivych zaméstnanct, v piipadé tseku stavebniho uradu
prostfednictvim vedouci stavebniho ufadu, v pfipadé useku vnitfni spravy
prostiednictvim vedouci vnitini spravy.

koordinuje legislativni ¢innost ufadu pii zpracovani navrhii pravnich piedpist obce,
zajistuje komplexni dohled nad zakonnosti pravnich predpisii a jinych opatieni organti
obce,

svolava, popt. v pfipad¢ neptitomnosti starosty fidi pracovni porady ttadu,

www.mokra-horakov.cz

fesi namitky podjatosti vznesené proti vedoucim fednikim,
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e) feSi stiznosti na zaméstnance, vede evidenci stiznosti a zajiSt'uje dohled nad jejich
vyfizovanim,

f) vydava vnitini predpisy ke smérnici o pravidlech ¢erpani ucelového socialniho fondu
zaméstnancl ufadu a uvolnénych ¢lenti zastupitelstva obce,

g) fesi kompetencni nejasnosti mezi jednotlivymi pracovisti,

h) zodpovida za vybaveni obecniho tfadu pracovnimi pomutckami a vypocetni technikou,

1) plni tkoly na tseku ochrany utajovanych skute¢nosti uréené zvlastnimi predpisy,

j) zodpovida za oblast rozvoje lidskych zdroju,

k) vydava vnitini smérnice obce a obecniho tfadu, pokud nejsou vyhrazeny starostovi,
radé nebo zastupitelstvu nebo je v konkrétnim piipadé rada nebo =zastupitelstvo
nevydava.

ClL 11

Zaméstnanci a urednici ufFadu

Zaméstnanci a Ufednici, ktefi jsou zaclenéni do organizaéni struktury Gfadu, jsou podfizeni
tajemnikovi, vykonavaji svoji ¢innost v souladu se zdkony, ostatnimi pravnimi ptedpisy,
usnesenimi vlady CR, smérnicemi ustfednich organti statni spravy, jakoZ i pracovnim fadem
ufadu a svoji pracovni smlouvou, jejiz nedilnou soucésti je i pracovni naplii, v niz jsou
stanoveny konkrétni pracovni povinnosti.

Adresa: Obecni Gfad Mokra-Horakov, Mokra 207, PSC: 664 04 Mokra-Horakov.

Provozni doba uradu:

Pondéli: 8:00-12:00  13:00-17:00 (ufedni den)
Utery: 8:00-12:00 (podatelna)
Stieda: 8:00-12:00  13:00-17:00 (ufedni den)
Ctvrtek: 8:00-12:00 (podatelna)
Patek: 8:00-12:00 (podatelna)

V dobé 12:00-13:00 ¢erpaji zaméstnanci tradu, v souladu se zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik
prace v platném znéni, 30 minut piestavku na jidlo.

ClL12
Vedouci useku

a) stanovuje v rozsahu ptsobnosti useku konkrétni koly a opatfeni k jejich splnéni, rozsah
prav, povinnosti a odpovédnosti podiizenych zaméstnanct v pisemnych pracovnich naplnich,
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b) zajistuje spolupraci s ostatnimi useky, hospodarnost pti vynakladani finan¢nich prostredka
a pii nakladani s materialné technickymi prostfedky, ukoly souvisejici s opatfenimi k feSeni
mimofadnych situaci, poskytnuti informaci a udaji vedenych tseki, a to na vyzadani statnich
organd, organt kraje, fyzickych a pravnickych osob,

¢) urcuje dobu Cerpani dovolené a poskytuje pracovni volno zaméstnanciim zafazenym v useku,

d) kontroluje vykon statni spravy (pfenesené pusobnosti) na svéfeném useku, plnéni tkold v
rdmci samostatné pisobnosti, dodrzovani pravnich piedpisi pfi Cinnosti Useku, dodrzovani
pravnich predpisi pii Cinnosti pravnickych a fyzickych osob, dodrzovani piedpisi o
bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni ochrané na jim fizeném tseku,

e) odpovida za organizaci prace a ¢innost useku, za spolupraci a poskytovani odborné pomoci
dalsim slozkam obecniho ufadu, za kvalitu vykonu statni spravy, za zvySovani kvalifikace a
odborné urovné zaméstnancti, za vybaveni pracovist na svém useku potfebnymi pomuiickami,

f) je opravnén podepisovat rozhodnuti Giseku ve spravnim fizeni a rozhodnuti a osvédceni, na
které se nevztahuje spravni fad, vyjadfovat se k zalezitostem, které se dotykaji plisobnosti
useku, navrhovat tajemnikovi v mezich platnych piedpist platy zaméstnanct, jejich zmény a
vysi odmén,

g) odpovida za fadné predani veskerych podkladii, souvisejicich s vymahanim pohledavek
obce,

h) je povinen poskytnout ve stanovené lhité v oblasti své pisobnosti pisemné stanovisko k
navrhu obce na schvaleni obecné zavazné vyhlasky nebo nafizeni obce.

CL13
Usek Stavebni uiad
Popis ¢innosti:

e vykondva statni spravu v pirenesené plisobnosti na useku stavebniho uradu, jako obecny
stavebni ufad podle zdkona €. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim tadu
(stavebni zakon) a v souladu s § 3349 odst. 3 zakona ¢. 283/2021 Sb., , ve znéni
pozdéjsich predpist,

e je pfisluSnym obecnym stavebnim ufadem pro obce Mokra-Hordkov, Velatice a Sivice
(dle nového stavebniho zakona je urceno vyhlaskou).

Personalni sloZeni:

Vedouci stavebniho uradu — Referent izemniho planovani a stavebniho Gfadu (ivazek 1,0)

Samostatny odborny referent - Referent uzemniho planovani a stavebniho ufadu,
administrativni a spisovy pracovnik (ivazek 1,0)

Rozsah ¢innosti:
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e poskytovani izemné planovacich informaci,

e Uzemni fizeni, Gzemni souhlas, izemni opatieni,

e ohlasovani jednoduchych staveb, terénnich uprav, zafizeni a udrzovacich praci,
e stavebni fizeni,

e odstranovani staveb, terénnich Gprav a zatizeni (povoleni a nafizeni),

e souhlasy suzivanim staveb, zmény v uzivani staveb, piedc¢asné uzivani staveb,
zkusebni provoz, kolaudace,

e dozor nad zajistovanim ochrany vetejnych zajmu (kontrolni prohlidky stavby, nafizeni
neodkladného odstranéni stavby, nafizeni nutnych zabezpecovacich praci, natfizeni
nezbytnych uprav na stavbé, stavebnim pozemku nebo na zastavéném stavebnim
pozemku, nafizeni provedeni udrzovacich praci, ukladani opatfeni na sousednim
pozemku nebo stavbg),

e ukladani poradkovych pokut,

e poradenstvi a konzultace,

e vedeni spist,

e zpracovani statistickych vykazi,

e vydavani vyjadieni, osvédceni a sdéleni dle ¢asti ¢tvrté spravniho fadu,

e samostatny odborny referent vede pridéleny spis od jeho prevzeti az po ukonceni, ¢imz
se rozumi pfedanim k archivaci, kazdy samostatny odborny referent je pln¢ odpovédny
za svij spis vedeny pod svoji spisovou znackou a cislem jednacim, vcetné podpisu
svych rozhodnuti,

e informace tykajici se stavebniho objektu a adresného mista do RUIAN — agendového
informacniho systému uzemni identifikace vklada pracovnik, ktery vede cely stavebni
spis a ktery uvedenou stavbu kolauduje.

Dalsi ¢innosti stavebniho ufradu:

e pfijima a provétuje podnéty za tcelem dalsiho postupu podle stavebniho zédkona,
e poskytuje statistické udaje pro potteby CSU,

e poskytuje informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim,

e rozhoduje o mimotadnych opravnych prostiedcich podle spravniho fadu,
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e cdituje data v registru izemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN).

Nadfizeny organ:

Nadfizenym organem obecniho stavebniho ufadu v pfenesené plisobnosti je Krajsky urad
Jihomoravského kraje — odbor uizemniho planovani a stavebniho ufadu, ktery rozhoduje o
odvolanich proti rozhodnuti obecného stavebniho ufadu a vykonéava kontrolni a metodickou
¢innost.

Rozd€leni obci mezi jednotlivé pracovniky stavebniho ufadu podle polohy stavebniho
pozemku:

- vedouci stavebniho Ufadu — toto je definovano internim pokynem

- samostatny odborny referent — foto je definovano internim pokynem

Poznamka: Samostatny odborny referent soucasn¢ vykonava funkci administrativniho a
spisového pracovnika, ktery zajistuje agendu: podatelna, distribuce a evidence doslé posty a
odeslané posty, administrativni servis, zakladani dat do pocitace, obsluha kopirovacich strojt,
plnéni operativnich ukola, zvetejiiovani informaci na ufednich deskéach, vedeni spisové sluzby,
archivace.

ClL 14
Usek Vnitini sprava

Popis &innosti: Usek vnitini spravy plni tkoly v ramci samostatné piisobnosti, které mu ulozilo
zastupitelstvo obce nebo rada obce, poméha vyboriim a komisim v jejich ¢innosti, rozhoduje v
piipadech stanovenych timto nebo zvlastnim zdkonem; vykonava prenesenou ptisobnost podle
§ 61 odst. 1 pism. a) s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti jiného organu obce.

Personalni slozeni: Usek vnitini spravy je obsazen samostatnymi odbornymi referentkami,
které vykonavaji ¢innosti na jednotlivych pracovistich v souladu se zadkladnimi naplnémi prace
tak, jak jsou specifikovany nize.

Pracovisté ¢. 1 — Podatelna aradu., Czech Point, sekretariat starosty (ivazek 1.0)

Rozsah ¢innosti:

e Spisova sluzba: ZajisStuje vedeni spisovny a vykon spisové sluzby tufadu
prostiednictvim modulu informacniho systému KEO4 (kompletni vedeni elektronické
podatelny, distribuce a evidence doslé a odeslané posty), eviduje datové zpravy
dorucené prostrednictvim datové schranky obce a predava je prostrednictvim spisové
sluzby na piislusnd pracovisté, odesila dokumenty piipravené k vypraveni
prostiednictvim datové schranky, provadi autorizované konverze dokumentl podle
platnych pravnich ptedpist, vede evidenci provedenych konverzi, zabezpecCuje styk
s Ceskou postou (pobockou i doru¢ovatelkou).

OBEC MOKRA-HORAKOV, Mokra 207, 664 04 Mokra-Horakov

IC: 00282111 / Telefon: 544 226 205 / E-mail: obec@mokra-horakov.cz / Datové schranka: i3aa9be Strédnka 15/30




OBEC MOKRA-HORAKOV
RADA OBCE

e Informacéni agenda: Zajistuje provoz a obsluhu mistniho rozhlasu (hlaSeni vcetné
zvetejnéni hlaSeni na webovych strankach obce), spravu vedeni ufedni desky (zajisténi
prubézné aktualizace elektronické uredni desky — vyvéSeni, svéSeni a evidence utfednich
listin a vyhlasek, odesilani informaci o svéSeni téchto dokumenti spravnim organtim),

zabezpecuje aktualizaci webovych stranek obce v ramci svéfenych kompetenci.

o CZECH Point: Zajistuje kompletni agendu kontaktniho mista CZECH Point, zajistuje
vypisy z centralnich informacnich systémi vefejné spravy vramci systému Czech
Point, vidimaci a legalizaci, autorizovanou konverzi dokumenti.

o Seckretariat: Zajistuje vedeni kompletni agendy a spisové sluzby sekretariatu starosty a
mistostarosty dle zakont, vnitinich smérnic a jednacich fada, administrativni servis pro
predstavitele obce (starosta, mistostarosta) a obecniho ufadu (tajemnik), zpracovani
pisemnych materiali pro volené zastupce obce, organizovani jednéani a schlizek starosty
s hosty a vetejnosti, pfiprava podkladi pro zasedani zastupitelstva obce, zvetejnéni
informace o svolani zasedani zastupitelstva obce na webovych strankéch obce, zajisténi
jejich doruceni Clenim zastupitelstva, vykonava funkci zapisovatelky pii zasedani
zastupitelstva obce, zajiStuje vypracovani zdpist a piehledll usneseni ze zasedani
zastupitelstva obce, vede zvlastni evidenci stiznosti, evidenci poskytovani informaci dle
zakona ¢. 106/1999 Sb., evidenci smluv, evidenci obecné zavaznych vyhlasek, smérnic,
nafizeni, vnitfnich ptedpisti a pokynt, evidenci doSlé a odeslané posSty volenych
zastupct obce.

Zajistuje chod sekretariatu starosty (vykondva vSechny sekretafské prace), dale
administraci vypujcéek a prondjmut kulturniho domu, vitani obCanku, svatebni obtady,
setkani se seniory, podklady pro zpracovani zpravodaje, obsluhu telefonni ustfedny,
vede evidenci tdaji o ¢lenech zastupitelstva obce, rady obce, vybort a komisi, pfijem
a evidence hlaSeni ztrat a nalezu.

e Dale zajiStuje vedeni agendy a evidence provozu sluzebniho auta, kompletni spravu
provozu vypocetni a telefonni techniky na Gradé.

e Archivace a skartace dokumenti: Zajistuje kompletni spravu archivu obecniho tfadu,
archivaci a systematické ukladani pisemnosti a dokumentti obce a ufadu, inventarizaci
a skartaci archivnich fondu a sbirek, v ramci té€chto ¢innosti spolupracuje s Pracovistém
¢. 2.

e Zastupovani na pracovisti ¢. 2: V dobé nepritomnosti pracovnice na evidenci obyvatel
(vede evidenci obyvatel, prihlasuje obcany k trvalému pobytu, pridéluje ¢isla popisna a
cisla evidencni, provadi spravni 7izeni na useku trvalych pobytu, spolupracuje
s evidenci obyvatel a matricnim uradem obce s rozsirenou pusobnosti a oddélenim
Vnitini spravy Krajskeho uradu Jihomoravského kraje). Dobu a rozsah zastupovani
stanovi tajemnik.
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e [ pripadé nepritomnosti tajemnika zajistuje pripravu podkladii pro jednani rady obce
a zastupitelstva obce, zucastiuje se jednani rady obce a vyhotovuje zapisy a prehledy
prijatych usneseni ze schiizi rady obce.

Pracovisté ¢. 2 — Czech Point, evidence obyvatel, volby, referenda, scitani lidu,
shromazd’ovani obéanu (ivazek 1.0)

Rozsah &innosti:

e (CZECH Point: Zajistuje kompletni agendu kontaktniho mista CZECH Point (ovéfovani
podpist a listin, vidimace a legalizace).

e Evidence obyvatel: ZajiStuje evidenci obyvatel (vede evidenci obyvatel, ptihlasuje
obCany k trvalému pobytu, ptidéluje Cisla popisna a Cisla evidencni, provadi spravni
fizeni na Gseku trvalych pobyti, spolupracuje s evidenci obyvatel a matri¢nim ufadem
obce srozSifenou plisobnosti a oddélenim Vnitini spravy Krajského uradu
Jihomoravského kraje).

e Volby, referenda a s¢itani lidu, shromazd’ovani lidu: Zajistuje volby, referenda a s¢itani
lidu (zabezpeceni vyhldSenych voleb, referend a sCitdni lidu v souladu s platnymi
zakony CR), vede agendu shromazd’ovani obcanii.

e Archivace a skartace dokumentt: Spolupracuje s pracovistém €. 1 na zajisténi agendy
archivace a skartace dokumentti, vedeni archivu obecniho ttradu. archivaci pisemnosti
obce a ufadu, systematickém ukladdani pisemnosti, inventarizaci a skartaci archivnich
fondi a sbirek.

e Zastupovani na pracovisti ¢. 1. V dobé nepritomnosti pracovnice na pracovisti ¢. 1
zajistuje vedeni spisovny a vykon spisové sluzby uradu (vedeni elektronické podatelna,
distribuce a evidence doslé a odeslané posty), eviduje datové zpravy dorucené
prostrednictvim datovée schranky obce a predava je na prislusna pracovisté, odesila
dokumenty pripravené kvypraveni prostrednictvim datové schranky, provadi
autorizované konverze dokumentii podle platnych pravnich predpisii, vede evidenci
provedenych  konverzi, zabezpecuje styk s Ceskou poStou (pracovistém i
dorucovatelkou), vedeni uredni desky (zajisténi pribezné aktualizace uredni desky,
véetné elektronické — vyvéseni, svéseni a evidence urednich listin, vyhlasek, odesilani
vyhlasek po svéseni spravnim organtim). Zajistuje kompletni agendu kontaktniho mista
CZECH Point, zajistuje vypisy z centrdlnich informacnich systemii verejné spravy
v ramci systemu Czech Point, vidimaci a legalizaci. Dobu a rozsah zastupovani stanovi
tajemnik.

e Zastupovani na pracovisti ¢. 3: V dobé nepritomnosti zajistuje vykon stavebni a
pozemkové agendy, vydava stanoviska k investicnim akcim v souladu se stavebnim
uradem a vykon samospravy v oblasti dopravy v rozsahu sprdavce mistnich komunikaci,
spravu pasportu mistnich komunikaci, dle zdkona o mistnich komunikacich vydava
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povoleni ke zvlastnimu uZivani silnicniho télesa, dale projednavani a vyjadrovani se k
uzemné planovacim dokumentacim sousednich obci a kraje, zajistovani zmény vuzemné
planovaci dokumentace obce. Dobu a rozsah zastupovani stanovi tajemnik.

Agenda socialni: V souladu s platnymi pravnimi predpisy zajistuje zakladni socialni
prace na obecni urovni ve vykonu prenesené piisobnosti a samospravy a plni ukoly
verejného opatrovnika.

Sociadlni komise: Vykonava funkci tajemnika socialni komise, zajistuje podklady pro jeji
Jjednani a ucastni se téchto jednani, predklada zapisy z jednani této komise radé obce.

Pracovisté ¢. 3 — Sprava majetku obce (ivazek 1,0)

Rozsah &innosti:

Sprava nemovitého majetku: ZajiStuje kompletni agendu nemovitého majetku obce,
tedy spravu bytového fondu (bytové prostory, byty zvlastniho urceni v DPS),
nebytového fondu (nebytové prostory) a pozemkd.

Zabezpecuje ucelné a hospodarné nakladani s nemovitym majetkem obce, predklada
navrhy na ekonomické vyuziti tohoto majetku organtim obce, nabyvani, prodeje,
darovéani, ptfevody, vypljcky a prondjmy nemovitého majetku obce.

Zabezpecuje piipravu podkladli vcetné nabyvacich listin k nemovitému majetku,
podkladt pro rozhodovani rady obce a zastupitelstva obce v piipadé zaméri zcizeni
nemovitého majetku, zvetejnéni zamera, po schvéleni prevodu majetku v zastupitelstvu
obce pak pfipravu smluv, provedeni vkladu do katastru nemovitosti, dale ptipravu
podkladt pro jednani rady obce v ptipad¢ vypijcek a pronajmi, zvetejnéni zdmera, po
schvaleni v rad¢€ obce ptipravu smluv, pfedani prostor k uzivani, vede evidenci kupnich
a sménnych smluv, vede evidenci ndjemnich smluv a smluv o vyptjckach.

Zabezpecuje pripravu podkladii ke zfizovani a ruseni vécnych bfemen ve vztahu
k nemovitému majetku obce.

Zabezpecuje ucelné a hospodarné nakladani s pozemky, provadi Setfeni k pozemktim,
predkladd navrhy na prondjem a prodej, vede evidenci ndjemnich smluv, kupnich
smluv, sménnych smluv.

Inventarizace majetku: ZajiStuje kompletni evidenci a inventarizaci veSkerého
nehmotného a hmotného majetku obce (nehmotného, hmotného movitého, nemovitého
1 pozemk).

Pojisténi majetku: Spolupracuje s pojistovnami, zabezpecuje pojisténi majetku obce i
feSeni pojistnych udalosti, vede evidenci pojistnych smluv, pojistnych udélosti a
pojistnych plnéni.

www.mokra-horakov.cz
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e Sprava technické infrastruktury: ZabezpecCuje ptipravu podkladli a zajiStovani
nabyvacich dokladl k za ucelem pievodu technické infrastruktury od jinych vlastnika
na obec, zajiStovani vesSkerych pievodl technické infrastruktury zobce na jiné
vlastniky, zajiStovani zfizovani a ruSeni vécnych bfemen ve vztahu k technické
infrastruktufe obce 1 technické infrastruktufe jinych vlastnikii. Vede evidenci vSech
smluv o pfevodu technické infrastruktury (inzenyrskych siti), v€etné smluv o zfizeni i
zruSeni vécnych bifemenech k technické infrastrukture.

e Inventarizace technické infrastruktury: Zajistuje kompletni evidenci a inventarizaci
veskeré technické infrastruktury obce.

e Pasportizace: Zajist'uje agendu vetejného osvétleni, mistnich komunikaci, dopravniho
znaceni (vCetné pasportizace).

e Revize: Zajistuje revize v oblasti pozarni ochrany, elektro, vytaht, klimatizaci,
vzduchotechniky v objektech obce, mimo objekti spravovanych piispévkovymi
organizacemi ziizenych obci.

e Stavebni agenda: ZajiStuje vykon stavebni agendy, vydava stanoviska k investicnim
akcim v souladu se stavebnim ufadem a vykon samospravy v oblasti dopravy v rozsahu
spravce mistnich komunikaci, spravuje pasport mistnich komunikaci, dle zdkona o
mistnich komunikacich vydava povoleni ke zvlastnimu uZzivani silni¢niho télesa, dale
projednavani a vyjadifovani se k izemné planovacim dokumentacim sousednich obci a
kraje, zajistovani zmény izemné planovaci dokumentace obce, edituje data v registru
uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN).

e Stavebni a dopravni komise: Vykonava funkci tajemnika stavebni a dopravni komise,
zajiStuje podklady pro jeji jedndni a ucastni se téchto jednéani, predkladd zapisy
z jednani této komise rad¢ obce.

e Ve spolupraci se spravcem rozpoctu zajistuje vystavovani objednavek na materidl,
dodavky a sluzby, vede evidenci téchto objednavek.

e Zastupovani na pracovisti ¢. 1: V dobé nepritomnosti pracovnice na pracovisti ¢. 1
zajistuje vedeni spisovny a vykon spisove sluzby uradu (vedeni elektronické podatelna,
distribuce a evidence doslé a odeslané posty), eviduje datové zpravy dorucené
prostrednictvim datové schranky obce a predava je na prislusna pracoviste, odesila
dokumenty pripravené kvypraveni prostiednictvim datové schranky, provadi
autorizované konverze dokumentii podle platnych pravnich predpisii, vede evidenci
provedenych — konverzi, zabezpecuje styk s Ceskou poStou (pracovistém i
dorucovatelkou), vedeni uredni desky (zajisteni prubéziné aktualizace uredni desky,
véetne elektronické — vyveseni, svéseni a evidence urednich listin, vyhlasek, odesilani
vyhlasek po svéseni spravnim organum). Zajistuje kompletni agendu kontaktniho mista
CZECH Point, zajistuje vypisy z centrdlnich informacnich systéemii verejné spravy
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v ramci systéemu Czech Point, vidimaci a legalizaci. Dobu a rozsah zastupovani urci
tajemnik.

Pracovisté ¢. 4 — Pokladna, mzdova agenda, Zivotni prostiedi, odpadové hospodarstvi,
mistni poplatky (avazek 1.0)

Rozsah &innosti:

e Pokladna: Realizuje hotovostni platby z pokladny (pfijem 1 vydej), proplaceni ucetnich
dokladt, zajistuje vedeni a kontrolu pokladny a pokladni hotovosti, vydej finan¢nich
prostiedkil na platy zaméstnancti v hotovosti, vydej finan¢nich darti v hotovosti dle
rozhodnuti orgdni obce, spolupracuje s ucetni, dale zajiStuje prodej pohlednic,
propagacnich materiall, turistickych zndmek a upominkovych pfedméth obce, prodej
¢ipti ke vstupu na Skolni hiiste.

e Dané a poplatky: Zabezpecuje komplexni agendu dani a poplatkti dle zdkona ¢.
337/1992 Sb., o sprave dani a poplatkli ve znéni pozdéjSich predpist. Zajist'uje spravu
mistnich poplatkli dle obecné zavaznych vyhlasek obce (poplatek za psa, poplatek za
uzivani vefejného prostranstvi), na jejichz ptiprave se podili.

e Pohleddvky: Vede evidenci vystavenych faktur, sleduje jejich uhrady, vystavuje
upominky v piipadech pohledavek po splatnosti.

e Mzdova a persondlni agenda: Zpracovava veSkerou mzdovou agendu, veskery styk s
Ceskou spravou socidlniho zabezpeeni a zdravotnimi pojistovnami, véetné
prihlasovani a odhlasovani zaméstnancti ke zdravotnimu pojisténi a socidlnimu
pojisténi, vede evidenci dochazky v elektronickém systému Alveno, vypocitava
pracovnikim mésicni platy, provadi srazky ze mzdy, vypocitdva vysi socidlniho a
zdravotniho pojiSténi, ve spolupraci sucetni odesila bezhotovostni formou
pracovnikiim platy a odvody (dané, zdravotni pojiSténi, socidlni pojisténi, pojisténi
odpovédnosti), vede mzdové listy a provadi jejich archivaci. Ve spolupraci
s tajemnikem vede personalni agendu, stanovuje kvalifikacni ptedpoklady, zajistuje
vzdélavani a Skoleni pracovnika, vytizuje dal§i pozadavky pracovnikli v ramci mzdové
a personalni agendy, vede osobni karty zaméstnancll. Zpracovava statistické udaje
tykajici se personalni a mzdové agendy, sleduje ¢erpani mzdovych prostfedkti v ramci
rozpoctu, vede evidenci vzdélavani zaméstnancii, Skoleni BOZP, evidenci pracovnich
urazi zamé&stnanct, Skoleni fidi¢h referentskych vozidel.

e Agenda zivotniho prostiedi: Zabezpecuje vykon stitni spravy v oblasti zivotniho
prostiedi, ochrany krajiny v rozsahu piisobnosti obce, povoluje kaceni dievin, ma
opravnéni k pozastaveni, ozndmeni nebo zakazu kaceni dievin, ukladd ndhradni
vysadbu, vede piehled pozemkd vhodnych k ndhradni vysadbé, podili se na tvorbé
navrhil obecné zavaznych vyhlasek v oblasti ochrany ptirody.

e Agenda odpadového hospodéistvi: Zabezpecuje vykon statni spravy v oblasti
v odpadovém hospodafstvi. Zajist'uje spolupraci se svozovymi firmami, s EKO-KOM,
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odesila vykazy, organizuje svoz objemového odpadu (§17 zakona ¢. 185/2001 Sb., o
odpadech), organizuje nahodilé svozy velkoobjemovych kontejnerti, zajist'uje napojeni
mistnich podnikateld na systém nakladani s odpady obce na zaklad¢ smluvniho vztahu,
zpracovava navrhy obecné¢ zavaznych vyhlasek v oblasti odpadového hospodarstvi.

Ekologicka komise: Vykonava funkci tajemnika ekologické komise, zajistuje podklady
pro jeji jednéni a ucastni se téchto jednani, predklada zapisy z jednani této komise radé
obce.

Pracovisté ¢. 5 + PracoviSté ¢. 6 — Ekonomika, rozpocet a ucetnictvi (ivazek 1,5)

Rozsah &innosti:

Rozpocet: Ptipravuje navrh rozpoctu obce, projednava jej se vSemi odpovédnymi
osobami, sloZzkami a organizacemi obce, provadi rozpis rozpoctu dle rozpoctové
skladby, predklada navrh rozpoctu obce pro jednani organti obce, zabezpecuje kontrolu
hospodateni podle schvaleného rozpoctu, hospodarnost a i¢elnost ve vydajich rozpoctu,
usiluje o zvySovani vlastnich ptijma, provadi dil¢i ekonomické rozbory, sleduje vyvoj
piijmi a vydaji, vcetné ndvrhli opatieni, kontroly sestav a roc¢niho vyuctovani,
zpracovava odivodnéné zmeény rozpoctu, zpracovava pro organy obce rozpoctova
opatfeni a vede jejich evidenci.

Finan¢ni hospodateni: Spolupracuje s bankami a finan¢nimi subjekty, vede evidenci
smluv o zfizeni Uctd obce, véetné naslednych dodatk, sleduje a vede bankovni ucty,
zabezpecuje fadné provadeéni hospodaiskych dispozic, obstarava platebni a zictovaci
styk, bankovni dispozice a ptevody finan¢nich prostiedk.

Finan¢ni kontrola: Spolupracuje s vnitini a vnéjsi kontrolnimi organy, provadi béznou
kontrolu dle zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
nekterych zakont (zakon o finanéni kontrole).

Vetejnospravni kontroly: Zajistuje vefejnospravni kontroly a kontroly o finan¢ni
kontrole u ptispévkovych organizaci zfizenych obci.

Metodicka ¢innost: Metodicky fidi zafizeni a organizace zfizené obci (organiza¢ni
slozky bez pravni subjektivity, piispévkové organizace) na tiseku rozpoctu a financniho
hospodateni.

Ugetnictvi: Vede uéetnictvi pifjmd a vydajli obce podle platné uétové osnovy a
rozpoc¢tové skladby platné pro obce, sleduje a fidi se ostatnimi zakony, nafizenimi a
vnitinimi pfedpisy, prezkuSuje ucetni doklady zhlediska formdalniho, mési¢né
kontroluje spravnost zauctovanych vydaji v hlavni knize, provadi zatctovani piijmi a
vydaju pokladny, vede evidenci o majetku obce, na zéklad¢ ucetnich dokladl provadi
zafazovani a vyfazovani majetku do ucetni evidence, spolupracuje s pracovnikem
odpovédnym za evidenci majetku (pfi zafazeni do pouzivani, pfi vyfazeni z pouzivani,
pii majetkové evidenci a inventarizaci), se kterym ctvrtletné odsouhlasuje spravnost

vedeni evidence majetku v programu KEO4 na ucetni stav.
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Danl z piidané hodnoty: Zajistuje kompletni administraci agendy dané z ptidané
hodnoty (DPH) podle zakona ¢.235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdé¢jsich predpist.

Zéavazky: Vede evidenci piijatych faktur, po zapisu do evidence faktur predava faktury
k pfezkoumani a potvrzeni z hlediska vécného a ¢iselného, po vraceni faktur odpovida
za provedeni thrad ve lhité splatnosti, z dodavatelskych faktur provadi prefakturaci,

Vetejnopravni smlouvy: Pfipravuje a eviduje vefejnopravni smlouvy, smlouvy o
poskytovani darii, dotaci, navratnych vypomoci.

Dotace: Ve spolupraci s Pracovistém ¢. 7 administruje smlouvy o piijeti dotaci, sleduje
ucel a plnéni a vyhodnocuje pouziti dotaci, provadi jejich pravidelnou kontrolu,
prubézné i zavérecné zactovani.

Finan¢ni vybor: Vykonavaji funkci tajemnice financniho vyboru, zajistuje podklady
pro jeho zasedani a téchto se ucastni, predklada zapisy ze zasedani zastupitelstvu obce.

Zastupovani na pracovisti ¢. 5: V dobé nepritomnosti zastupuji za prislusnou pracovnici
na pokladné. Dobu a rozsah stanovi tajemnik.

Pracovisté ¢. 7 — Verejné zakazky a dotaéni management (ivazek 0.5)

Rozsah ¢innosti:

Investi¢ni ¢innost: Podili se na koncepénim zpracovani navrhii investi¢nich akei do
programu rozvoje obce, zajiStuje studie a projektové dokumentace k investicnim
zaméram obce, zajiStuje piipravu a realizaci investic obce dle schvaleného rozpoctu
obce, pfipravu a uzavirani smluv o dilo, plnéni smluvnich podminek, ptedavaci
protokoly (mimo vykon investorského dozoru), zajistuje podklady pro uzavieni
dodavatelskych smluv (smluv o dilo), zpracovava podklady pro zatfazeni investic do
majetku obce.

Veftejné zakdzky: Zajist'uje administraci vetejnych zakazek na dodavatele zbozi, sluzeb

vvvvvv

externiho administratora vefejnych zakazek.

Dota¢ni management: Zajistuje dotaéni management, administraci dotaci (pfiprava

ror v

zéadosti, podéani zadosti, rozhodnuti o poskytnuti dotaci, erpani dotaci, zactovani dotaci,

vvvvvv

dota¢niho managementu s externim administratorem (pfiprava podkladi). Ve
spolupraci s Pracovis§tém ¢. 5 a PracoviStém €. 6 administruje smlouvy o pfijeti dotaci,
sleduje ucel a plnéni a vyhodnocuje pouziti dotaci, provadi jejich pravidelnou kontrolu,
prabézné i zaveérecné zactovani.

Komise pro sport a volny ¢as: Vykonava funkci tajemnika komise pro sport a volny cas.

www.mokra-horakov.cz
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e Komise kulturni: Vykonava funkci tajemnika kulturni komise.

e Zastupovani na pracovisti ¢. 1: V dobé nepritomnosti pracovnice na pracovisti ¢. 1
zajistuje vedeni spisovny a vykon spisove sluzby uradu (vedeni elektronickeé podatelna,
distribuce a evidence doslé a odeslané posty), eviduje datové zpravy dorucené
prostrednictvim datovée schranky obce a predava je na prislusna pracoviste, odesila
dokumenty pripravené kvypraveni prostiednictvim datové schranky, provadi
autorizované konverze dokumentii podle platnych pravnich predpisii, vede evidenci
provedenych  konverzi, zabezpecuje styk s Ceskou poStou (pracovistém i
dorucovatelkou), vedeni uredni desky (zajisteni priubéziné aktualizace uredni desky,
véetne elektronické — vyveseni, svéseni a evidence urednich listin, vyhlasek, odesilani
vyhlasek po svéseni spravnim organum). Zajistuje kompletni agendu kontaktniho mista
CZECH Point, zajistuje vypisy z centralnich informacnich systémii verejné spravy
v ramci systéemu Czech Point, vidimaci a legalizaci. Dobu a rozsah zastupovani urci
tajemnik.

Cl 16
Informacéni prostiedky

Utedni deska: Obsah tfedni desky se zvefejiiuje zptisobem umoziujicim dalkovy piistup, a to
formou informaci v elektronické podobé na elektronické adrese www.mokra-horakov.cz. Utad
ma umistény dve zafizeni umoziujici pristup k elektronické ufedni desky, a to na dvou mistech
v obci nepretrzité vefejné pristupnych, v mistni ¢asti Mokra na budové Obecniho fadu Mokra-
Horakov Mokra 207 a v mistni ¢asti Hordkov na pozemku par. ¢. 27 v k.. Hordkov (u
kaplicky), prostiednictvim kterych zajiStuje obecni Urfad zvefejilovani dokumentl, jejichz
zvetejnéni touto formou uklada jak zakon o obcich, tak i spravni fad, popft. jiné pravni predpisy,
napft. zdkon o ufednicich izemnich samospravnych celkil, zakon o volbach do zastupitelstev
obci a dalsi.

ClL 15
Pracovni skupina

Pracovni skupina je ustanovena za icelem provadéni vetfejné prospéSnych sluzeb pro obec
a spoluptisobeni pfi spravé majetku obce. Cilem vykonu prace pracovni skupiny je kvalitné
a vlastnimi kapacitami uspokojovat pozadavky obce na zabezpeceni Cinnosti a sluzeb, které
spadaji svym charakterem do profilu pracovni skupiny. Hlavnim pfedmétem cinnosti je
predevsim udrzba mistnich komunikaci a chodniki, tdrzba travnatych ploch a zelené, drzba
vetejného osvétleni, udrzba sportovist’ a détskych hifist,, svoz a likvidace odpadu na vetejnych
mistech, véetné spravy sbérného dvora, zajisténi zimni 0drzby mistnich komunikaci v obci,
popi. technicka soucinnost pti poradani kulturnich akci v obci, apod.

Pracovni skupina ma celkem 6 pracovnikl v trvalém pracovnim poméru, v ¢ele pracovni
skupiny stoji vedouci, dale zastupce vedouciho a 4 pracovnici. S dal§imi pracovniky mohou byt
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uzavirany smlouvy o provedeni prace (pokud tyto prace nevykonava pracovnik v trvalém
pracovnim pomeéru), seznam téchto pracovnikli schvaluje, vzdy pro pfislusny kalendaini rok,
rada obce.

Pracovni skupina ma zdzemi v nebytovych prostorach s dilnami a gardzemi ve dvornim arealu v
budové Mokra 350.

V.
Prilohy a zavérecna ustanoveni
Cl 16
Piilohy organiza¢niho radu

Ptilohou tohoto Organiza¢niho tadu jsou Struktura Obecniho ufadu obce Mokra-Hordkov
(Ptiloha €. 1), Podpisovy tad (Ptiloha €. 2) a Struktura obce Mokra-Horakov (Ptiloha €. 3).

ClL 17
Zavéreéna ustanoveni

Organizac¢ni fad Obecniho ufadu Mokra-Horakov byl schvalen Radou obce Mokra-Horakov na
79. schiizi dne 19.6.2024.

Timto organiza¢nim fadem se ru$i organizacni fad schvaleny Radou obce Mokra-Horadkov na
57. schiizi dne 24.9.2001 vcetné vSech naslednych dodatkd.

Organizacni fad, je mozné dopliiovat, ménit nebo zrusit pouze po schvaleni radou obce.

V Mokré-Horakove dne 19.6.2024

Ing. Matyas Charvat, starosta obce v.r.
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Pfiloha €. 1 - Struktura Obecniho tfadu obce Mokra-Horakov (organizaéni schéma)

STRUKTURA OBECNIHO URADU MOKA-HORAKOV
(organizacni schéma)
Starosta

Mistostarosta

Tajemnik obecniho Giadu

Usek Vnitini sprava

Vedouci useku vnitini sprava
Pracoviste ¢. 1 — Podatelna uradu, Czech Point, sekretariat starosty

Pracoviste ¢. 2 — Czech Point, evidence obyvatel, volby, referenda, scitani lidu,
shromazdovani obcanii

Pracoviste ¢. 3 — Sprava majetku obce

Pracoviste ¢. 4 — Pokladna, mzdova agenda, Zivotni prostredi, odpadové hospodarstvi,
mistni poplatky

Pracoviste ¢. 5 + Pracoviste ¢. 6 — Ekonomika, rozpocet a ucetnictvi
Pracoviste ¢. 7 — Verejné zakazky a dotacni management

Usek Stavebni afad

Vedouci stavebniho uradu — Referent tizemniho planovani a stavebniho uradu

Samostatny odborny referent - Referent uzemniho planovani a stavebniho uradu,
administrativni a spisovy pracovnik

Pracovni skupina

Vedouci pracovni skupiny
Zastupce pracovni skupiny
Pracovnik
Pracovnik
Pracovnik

Pracovnik

OBEC MOKRA-HORAKOV, Mokra 207, 664 04 Mokra-Horakov

IC: 00282111 / Telefon: 544 226 205 / E-mail: obec@mokra-horakov.cz / Datova schranka: i3aa9be Stranka 25/30



OBEC MOKRA-HORAKOV
RADA OBCE

Priloha &. 2

PODPISOVY RAD
Cl 1
Zakladni ustanoveni

1.1 Podpisovy fad obecniho tfadu upravuje opravnéni a povinnosti podepsat pisemnosti
vyhotovené na Obecnim ufadu Mokra-Hordkov, vymezuje pravomoc starosty, mistostarosty,
tajemnika, vedouci stavebniho ufadu, vedouci vnitinich véci a ostatnich zaméstnancti obecniho
ufadu pii podepisovani pisemnosti.

1.2 Pro ucely tohoto podpisového fadu se pisemnosti rozumi dopisy, pisemné vyhotovena
rozhodnuti a dalsi listiny vypracované nebo pfijimané obecnim uradem.

Cl.2
Vseobecné zasady

2.1. VSechny listiny, které jsou vyhotoveny organy obce a tykaji se otazek samostatné
pusobnosti se v zahlavi oznacuji ,,Obec Mokra-Horakov*.

2.2. VSechny pisemnosti vyhotovené organem obce a tykaji se pienesené pusobnosti obce,
s vyjimkou nafizeni obce, se v zédhlavi oznacuji ,,Obecni ufad Mokra-Horakov*.

2.3. Pisemnosti vzniklé z jednani predstavitelti obce a zaméstnanci obecniho ufadu musi byt
jimi podepisovany (vlastni rukou nebo elektronicky). Pro podepisovani se stanovi zdsada
jediného podpisu s vyjimkou podepisovani pisemnosti, u nichz je nutnost vice podpisti dana
(obecny piedpis, dohody, pisemnosti, které podepisuji starosta a mistostarosta, predtisténé
pisemnosti, apod.).

2.4. U nékterych pisemnosti mize byt vlastnoru¢ni nebo elektronicky podpis nahrazen
ovétovaci dolozkou umisténou na listiné vlevo ,,Za spravnost vyhotoveni®, pod niz se
vlastnoru¢né podepise ten, kdo je k tomu opravnén. V tomto pifipadé se k funkci, jménu a
piijmeni osoby opravnéné k podpisu pisemnosti ptipoji zkratka ,,v.r.* (vlastni rukou).

2.5. Pfi vyhotoveni pisemnosti tiskem (napi. OZV) se rovnéz za jménem a piijmenim
podepsaného uvede zkratka ,,v.r..

2.6. Podepisuje-li uvolnény ¢len zastupitelstva obce nebo pracovnik obecniho tfadu pisemnost
v zastoupeni osoby opravnéné k podpisu, uvadi v podpisu zkratku ,,v.z.“, oznacujici zastoupeni.
Na pracovnika nebo ¢lena zastupitelstva obce uvolnéného pro vykon funkce povéfeného
podepsat pisemnost v zastoupeni piechdzeji prava, povinnosti a odpovédnost, jez vyplyvaji
z funkce zastupovaného, a to v rozsahu zmocnéni.

2.7. Z podepsané pisemnosti vyplyvaji pro obecni ufad i obec pravni dusledky. Ten, kdo
takovou pisemnost jménem obecniho Ufadu podepsal, odpovida za tyto disledky v rozsahu

OBEC MOKRA-HORAKOV, Mokra 207, 664 04 Mokra-Horakov

IC: 00282111 / Telefon: 544 226 205 / E-mail: obec@mokra-horakov.cz / Datové schranka: i3aa9be Strédnka 26/30




OBEC MOKRA-HORAKOV
RADA OBCE

stanoveném platnymi piedpisy. Odpovédnost za Skodu a duasledky zavinéné piekrocenim
pravomoci v podepisovani nese pracovnik, ktery pisemnost neopravnéné podepsal.

2.8. Navrhy pisemnosti ptfedkladanych k podpisu starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi
parafuje na kopii Ufednik (pracovnik), ktery navrh predklada.

CL3
Formalni nalezitosti

3.1 Uprava pisemnosti psanych textovymi editory je dana CSN 016910. Tato norma je pro
vSechny pracovniky obecniho tfadu zadvazné v plném rozsahu.

Cl 4
Opravnéni k podpisu

4.1. Pisemnosti vydané obecnim ufadem podepisuji osoby k tomu opravnéné s prihlédnutim
k druhu pisemnosti, zdvaznosti obsahu a k osob¢ piijemce.

4.2. Vseobecné plati, ze pisemnosti, u kterych podpisem dochazi ke vzniku zavazku ze strany
obecniho ufadu, podepisuje starosta, v piipadé zmocnéni pravnim piedpisem nebo jinou
organiza¢ni normou pak jind osoba — mistostarosta, tajemnik. Elektronicky dokument odesilany
prostiednictvim datové schranky oznaci osoba opravnéna jej podepsat svym elektronickym
podpisem.

4.3. Starosta zejména podepisuje:

- pisemnosti majici bezprostfedné vztah k jeho funkci statutarniho zastupce obce (napf.
majetkopravni tkony), svolavajici schiize rady obce a zasedani zastupitelstva obce,
spolu s mistostarostou podepisuje zapis a usneseni rady obce a zastupitelstva obce,
obecné zavazné vyhlasky,

- pisemnosti vzniklé z jednani starosty za obec, k jejichz podpisu je opravnén z titulu
funkce, popft. na zékladé¢ zmocnéni zastupitelstva obce nebo rady obce,

- pozadavky, zdvazna sd¢leni krajskému ufadu, vladé, ustfednim organtim, politickym
stranam, fizenym organizacim,

- pisemnosti vzniklé na zaklad¢ jednani rady obce a zastupitelstva obce,
- pisemnosti obsahujici zdsadni organizacni opatieni, tykajici se obecniho uradu.
4.4. Mistostarosta zejména podepisuje:

- spolu se starostou zapis a piehled usneseni rady obce a zastupitelstva obce, obecné
zavazné vyhlasky,

- pisemnosti vzniklé z jednani zastupce starosty za obec, ptipadné¢ na zakladé¢ zmocnéni
zastupitelstva obce nebo rady obce,
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- sdéleni majici vztah k ¢innosti odborného pracovisté adresovaného vysSim organiim,
- v zastoupeni pisemnosti, které podepisuje starosta.
4.5. Tajemnik zejména podepisuje:

- pisemnosti vyplyvajici z funkce statutarniho organu zaméstnavatele — opatieni podle
pracovniho fadu, pracovni smlouvy se zaméstnanci obecniho tfadu, mzdové vymeéry,
apod.,

- pisemnosti vzniklé z jednani tajemnika za obecni ufad,

- pisemnosti obsahujici zasadni organizacni opatieni, piipadné interni instrukce, tykajici
se prace jednotlivych pracovist’ k zabezpeceni jejich spoluprace pii plnéni ukold,
k zabezpeceni statni spravy, k zabezpeceni materialn¢ technického vybaveni obecniho
ufadu, apod.,

- pisemnosti zabezpecujici odbornou ptipravu pracovnikli obecniho tradu (pfihlasky na
Skoleni, apod.),

- pokyny pro organizaci ptipravy materialli pro radu obce a zastupitelstvo obce.

4.6. Podepisovani pisemnosti se fidi zasadou, Ze za préaci obecniho Ufadu odpovida tajemnik,
za praci useku stavebniho ufadu vedouci stavebniho tfadu, za praci Useku vnitini spravy
vedouci vnitini spravy. Vzhledem k tomu, ze mimo usek stavebniho ufadu a usek vnitini spravy
obec neziidila v rdmci obecniho ufadu odbory, oddéleni nebo dalsi useky, podepisuje vSechny
pisemnosti tajemnik, s vyjimkou pisemnosti ze stavebniho Gfadu a pisemnosti z vnitini spravy,
a to zejména pfi:

vykonu statni spravy,
- odborném vedeni a metodické pomoci organizacim a zafizenim obce,

- zpracovani odbornych podkladl pro jednani rady obce a zastupitelstva obce a jejich
organt (komisi, vybort, pracovnich skupin),

- spolupréaci s ostatnimi organy statni spravy,
- projednani stiznosti a ozndmeni obcanti, plnéni ostatnich ukolt.

4.7. Tajemnik obecniho ufadu miize v ramci své kompetence povétit pisemnym poverenim
pracovnika k podepisovani konkrétné urcenych dokumenti (rozhodnuti vydavanéd v rozsahu
pienesené puisobnosti).

4.8. V odiivodnénych ptipadech mize tajemnik rozhodnout, Ze méné zdvazné pisemnosti budou
podepisovat jini pracovnici ufadu (pfedvolani, pozvanky, apod.). Toto opravnéni vymezi
pracovnikiim v pracovni naplni.
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4.9. Podepisovani ucetnich dokladl se fidi organiza¢ni smérnici, kterou se stanovi zasady
k obéhu ucetnich dokladii Obecniho ufadu Mokra-Hordkov a organizacni smérnici o
hospodareni s majetkem obce Mokra-Horakov a jeho evidenci.

ClL5
Zavéreéna ustanoveni

5.1. Ptilohou podpisového tadu je piehled osob (vcetné podpisovych vzorl) povéfenych
k podepisovani pisemnosti.

5.2. Podpisovy tad, jeho zmény a dopliky vydava tajemnik obecniho Gfadu po predchozim
projednani se starostou obce.

5.3 V ptfipad€¢, ze neni obsazena funkce vedouciho wvnitini spravy, podepisuje vSechny
pisemnosti v ramci tohoto tiseku tajemnik, pokud nestanovi dle odst. 4.7 nebo odst. 4.8 Cl. 4
Opravnéni k podpisu jinak.

V Mokré-Horakove dne 19.6.2024

Ing. Matyas Charvat, starosta obce v.r.
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OBEC MOKRA-HORAKOV

Pfiloha &. 3 k Organiza¢nimu fadu obecniho ufadu Mokra-Hordkov

STRUKTURA OBCE MOKRA-HORAKOV

(organizacni schéma)

Zastupitelstvo obce Mokra-Horakov

Financni vybor

Kontrolni vybor

Rada obce Mokra-Horakov

Komise ekologicka

Komise socialni

Komise stavebni a dopravni

Komise pro energetickou sobéstacnost obce
Komise kulturni

Komise pro sport a volny cas

Starosta

Mistostarosta

Obecni ufad Mokra-Horakov

Zakladni skola Mokra-Horakov
Materska Skola Mokra-Horakov
Obecni knihovna Mokra-Horakov

Jednotka sboru dobrovolnych hasicu
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